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CÓMO INCLUIR TODO TIPO DE DOCUMENTOS EN LAS 
PÁGINAS DE TU WIKI EN WIKISPACES

Una vez que ya tienes creado el esqueleto de tu wiki, es decir, su estructura con las distintas páginas que 
se incluirán en ella, llega el momento de incluir el contenido en sus páginas que puede ser de origen 
diverso: puedes añadir textos, imágenes, vídeos, presentaciones, enlaces...

Siempre debes primero seleccionar la página a editar en el menú de la izquierda de la pantalla y, a 
continuación, hacer clic sobre el botón Editar para comenzar o continuar su edición. En nuestro caso, 
seleccionamos la entrada Conocimiento del Medio.

En esta práctica vas a incluir documentos diversos en las páginas del wiki. Wikispaces te permitirá añadir 
todo tipo de archivos: actividades para los alumnos en formato doc, realizados con Microsoft Word; 
presentaciones multimedia con Ms. PowerPoint; apuntes, mapas, tareas en documentos PDF; por 
supuesto, todos los formatos de OpenOffice / LibreOffice; juegos flash en formato swf; vídeos, sonidos, 
carpetas comprimidas y hasta archivos ejecutables.

En realidad, Wikispaces funciona en este sentido como un auténtico almacén de archivos siempre y cuando 
el archivo no “pese” más de 20 MB.

En todos los casos debes utilizar el botón File (ese que ya conoces porque te permite incluir imágenes) de 
la barra de herramientas en el modo de edición de la página del wiki:

A continuación utiliza el botón Upload files para seleccionar uno o varios archivos para “subir” al wiki. Una 
vez alojados en el wiki ya puedes utilizarlos con un simple clic sobre cada uno de ellos.

El resultado en la página de edición del wiki será la 
aparición en la misma de una especie de 
contenedores de cada archivo. 

En el argot técnico del wiki, en realidad son widgets, 
que contienen archivos diferentes.
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Cuando guardes la página mediante el botón Save, los documentos listos para su descarga o ejecución se 
mostrarán en la página del wiki.

Los usuarios que visiten el wiki podrán hacer clic en cada uno de ellos para abrirlos con el programa 
asociado al mismo que tengan instalado en su ordenador o bien para guardarlos directamente en su 
equipo.

Nota

En el caso de las aulas asociadas al programa Escuela 2.0 resulta muy útil esta opción de incluir 
documentos en el Wiki, pues de esta forma los alumnos podrán descargar (o ejecutar) fácilmente los 
documentos realizados por el docente a sus miniportátiles.

Eliminar los archivos / documentos del wiki 

Pudiera ser que te interesara en algún momento eliminar – borrar los archivos y documentos que has 
“subido” al wiki.

Para hacerlo acude al menú principal de la izquierda y selecciona la entrada Administrar Wiki:

En la nueva página que aparece en pantalla localiza la sección Contenido y haz clic en el icono Archivos:
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Observa la página Subir archivos. En realidad, se trata de un gestor de archivos ya que el botón Upload 
archivos te permitirá subir archivos de todo tipo al wiki para luego poder ser utilizados en las diferentes 
páginas creadas o el campo de texto Búsqueda localizar archivos concretos. Si lo deseas también puedes 
etiquetar todos los archivos que tienes en el wiki validando la opción Mostrar etiquetas, una opción muy 
útil para localizarlos rápidamente.

Para eliminar uno o varios de los archivos que has subido al wiki sólo tienes que seleccionarlos 
marcándolos con la marca de verificación a su izquierda y, a continuación, hacer clic en el botón Eliminar.
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